Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia...cocuveee. (poz. ...)

Zatacznik nr 1
WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania wzoru oferty

Wz6r oferty nalezy wypetnic¢ czytelnie wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi
przy poszczegdlnych polach oraz przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,TAK*/NIE*” oznacza, ze nalezy skre$li¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajac
prawidtowa. Przyktad: , TAK*/NIE* .

. Podstawowe dane o zadaniu publicznym

Tytut zadania

Termin realizacji zadania Data rozpoczecia Data zakoniczenia

Whioskowana kwota
dotacji

Il. Dane pozwalajace na ustalenie trybu zlecenia zadania publicznego oraz wtasciwej komorki
organizacyjnej urzedu

Czy oferta zostata ztozona:

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o otwartym konkursie ofert
Prosze ponizej wskazac informacje identyfikujgce otwarty konkurs ofert (np. nazwe konkursu lub numer, jesli zostata podana,
date ogtoszenia)

2. W innym trybie




Il. Dane oferenta lub oferentéw (w przypadku oferty wspdlnej pola z niniejszego punktu nalezy powieli¢
tyle razy, ilu jest oferentéw i wypetni¢ oddzielnie dla kazdego z nich, nadajac kolejnemu oferentowi
numer porzadkowy)

Nazwa oferenta(-6w)

1 [ stowarzyszenie [ fundacja
Forma prawna . I - : . .
koscielna osoba prawna koscielna jednostka organizacyjna
[ spotdzielnia socjalna R Y

Jesli oferent nie figuruje w KRS,

Numer KRS - jesli oferent prosze o wskazanie innego
jest zarejestrowany wtasciwego rejestru lub

w Krajowym Rejestrze ewidencji oraz podanie numeru
Sadowym) nadanego w tym rejestrze lub

ewidencji, jesli zostat nadany.

Adres siedziby oferenta
(ulica, numer budynku

i lokalu, miejscowosc¢ i kod
pocztowy)

Adres do
korespondencji -
miejscowos¢, ulica numer
budynku i lokalu, kod
pocztowy

(Nalezy wypetnic, jesli jest
inny niz adres siedziby)

Inne dodatkowe dane
kontaktowe oferenta -
telefon, e-mail, faks, strona
internetowa (Pole
wypetniane fakultatywnie
dla utatwienia komunikacji)

Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego - zgodnie ze statutem lub innym aktem wewnetrznym

Przedmiot dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego

Przedmiot dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego

! Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej, okreslong na
podstawie obowigzujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne
dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotdw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne
oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia forme lub wpisac inng.
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IV. Kontakt merytoryczny

Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko, numer telefonu kontaktowego, adres
e-mail).
(Mozna wskazac wiecej niz jednq osobe)

V. Opis zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Streszczenie zadania publicznego

2. Miejsce realizacji zadania publicznego

Prosze wskaza¢ miejsce realizacji zadania — konkretng placowke lub teren, na ktérym realizowane bedzie zadanie (np.
osiedle, gmina, powiat, wojewddztwo, kraj).

3. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego

Prosze wypetnic tabele, wymieniajqgc poszczegdlne rezultaty realizacji zadania publicznego.
W przypadku gdy oferta przewidywata wiekszq liczbe rezultatéw prosze dodac kolejny wers np. ,Rezultat 37, itd.

Rodzaj rezultatu Wskaznik rezultatu® Dowody potwierdzajace osiagniecie
Prosze wymienic¢ poszczegdlne zaktadane Prosze podac¢ zaktadana rezultatu®
rezultaty realizacji zadania, do ktérych wartosé rezultatu wyrazong Prosze wskazad, w jaki sposob bedzie
osiggniecia oferent sie zobowigzuje (np. w liczbach (np. liczba miejsc dokumentowane lub udowodnione
zapewnienie miejsca w schronisku, w schronisku, liczba o0séb, osiggniecie rezultatu (np. listy obecnosci,
ukoriczenie kursu komputerowego przez | iére podniosa kompetencie) publikacje, ankiety, oswiadczenia

beneficjenta zadania, inne ustugi

beneficjentéw, zdjecia)
i produkty)

Rezultat|

1

Rezultat|

2

2 Wypetnienie kolumny nieobowigzkowe, chyba ze organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat, ze podanie
informacji dotyczacej wartosci rezultatu(-dw) oraz sposobu jego (ich) dokumentowania jest konieczne. W przypadku
realizacji zadan wieloletnich prosze podaé wartosé rezultatu(-6w), ktérych osiggniecie planowane jest w kolejnych latach.

3 Wypetnienie kolumny nieobowigzkowe, chyba ze organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat, ze podanie
informacji dotyczacej wartosci rezultatu(-6w) oraz sposobu jego (ich) dokumentowania jest konieczne. W takim przypadku
prosze wskazac inne niz dowody ksiegowe (np. faktury, rachunki), dokumenty potwierdzajgce osiggniecie rezultatu(-ow).



4. Opis grupy beneficjentéow zadania publicznego

w realizacji zadania?

Do kogo (i do ilu beneficjentow) kierowany jest projekt? Skqd wiadomo, Zze istniejq beneficjenci chetni do udziatu

5. Opis planowanych dziatan (zgodnie z kolejnoscig ich realizacji) wraz z uzasadnieniem potrzeby ich realizacji

sie innymi informacjami do uzasadnienia potrzeby realizacji dziatania.

Prosze wymienic i opisac dziatania do zrealizowania. Prosze rowniez uzasadnic¢ potrzebe ich realizacji: skqgd wiadomo
o istnieniu problemu (potrzeby)? Jaka jest jego skala? Prosze podacd, jesli to mozliwe publicznie dostepne dane lub postuzy¢

Nr | Nazwa i opis dziatania

6. Harmonogram

Prosze wypisac nazwy dziatan opisanych w pkt 5, powigzany z nimi rodzaj rezultatu, planowany termin realizacji dziatan

Rodzaj rezultatu
ktorego dziatanie

Nr | Nazwa dziatania
dotyczy4

Planowany termin
realizacji

* Chodzi o rodzaj rezultatu okreslony w pkt V.3.




7. Zakres i sposdb realizacji cze$ci zadania przez inny podmiot

Prosze szczegofowo opisac zakres i sposob realizacji czesci zadania przez inny podmiot wykonujgcy zadanie oraz sposob
zapewnienia jawnosci i uczciwej konkurencji przy zleceniu danego dziatania.

8. Oczekiwane inne korzysci spoteczne

Prosze opisac inne korzysci spoteczne, ktore przyniesie realizacja zadania, a ich charakter nie pozwala na umieszczenie w pkt|
V.3? Na co wpftynie projekt? Do jakiej pozgdanej zmiany spotecznej sie przyczyni i co Swiadczy o tym, ze bedzie ona
lprawdopodobna? Co dzieki niemu bedzie mozliwe w przysztosci?

9. Dodatkowe informacje dotyczgce realizacji zadania publicznego

1) Prosze opisac, spojnie z pkt VI.1, zasoby kadrowe, ktére zostanqg wykorzystane w realizacji zadania, w tym kwalifikacje
os6b i ich role w realizacji zadania, z uwzglednieniem wolontariuszy.”

2) Prosze opisac, spojnie z pkt VI.1, zasoby rzeczowe, ktore zostang wykorzystane w realizacji zadania.®

3) Prosze podac inne istotne informacje, ktére mogg pomdc w ocenie oferty (w tym doswiadczenie oferenta w realizacji
zadan podobnego rodzaju posiadane certyfikaty, licencje — o ile majq zwigzek z zadaniem).

>w przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentéw.

6 Np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia, Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony
wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa,
drukarska itp.). W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do dysponujacych nimi oferentéw.
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V1. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw’

Oferent moze wypetni¢ ponizsza tabele w formularzu, lub zatgczy¢ kosztorys w postaci wydruku arkusza kalkulacyjnego, pod warunkiem,
ze wydruk ten zawiera wszystkie pola przewidziane w tabeli. W przypadku zataczenia arkusza kalkulacyjnego tabele w ofercie nalezy
pozostawi¢ pustq.

1. W kolumnie ,0znaczenie kosztu wraz z numerem dziatania” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane koszty, w tym koszty ustug, zakupu
rzeczy, wynagrodzen pracownikdéw. Koszty nalezy powigzac z dziataniem merytorycznym z tabeli V.6, podajac numer tego dziatania (nie
dotyczy kosztéw obstugi).

2. W kolumnie wycena wktadu osobowego nalezy wskaza¢ warto$s¢ sSwiadczen wolontariuszy lub spotecznej pracy cztonkdéw, pracy
praktykantow lub stazystow, ktérym oferent nie wyptaca wynagrodzenia z tego tytutu.

3. Wktadem rzeczowym jest zaréwno zasob stanowigcy wtasnos¢ organizacji (np. nieruchomosci, sSrodki transportu, maszyny, urzadzenia
itp.), jak i zasdb udostepniony wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji (np. ustuga transportowa, hotelowa, drukarska itp.)
przez inny podmiot nieodptatnie. Koszt wktadu rzeczowego nalezy kalkulowa¢ adekwatnie do rodzaju tego wktadu oraz proporcjonalnie do
stopnia jego wykorzystania w ramach zadania, z zachowaniem zasady efektywnosci.

Czy zatgczono wydruk z arkusza kalkulacyjnego? ‘ Tak*/Nie*
Kosztorys na rok .........cceeeeeeeeenns 8
Lp. Oznaczenie kosztu wraz z — | = = | = |Koszt Planowane zrédta finansowania kosztow (w zt)
numerem dziatania g i g § catkowity | Dotacja Srodki finansowe Wktad osobowy
%- - T = | (wzt) (w zt) wtasne oraz z innych | albo wktad
= 3 = zrédet (np. wptaty lub | "2€CZOWY
g & < optaty beneficjentow
W, g zadanifa, inpe d;)tacje,
< darowizny itp.)
poz. | Kategoria: Koszty merytoryczne - koszty bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym10
1
2
3

Koszty merytoryczne ogdtem

poz. | Kategoria: Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne.
(Nalezy podac koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym obstugq finansowq i prawng projektu)w

Koszty obstugi ogétem

poz. | Kategoria: Inne kosztym

1
2
3
Inne koszty ogdtem
v Ogotem:

’ Woypetnienie tabeli obowigzkowe, chyba ze organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat, ze podanie informacji w
pkt V.3, dotyczacej wartosci rezultatu(-éw) oraz sposobu jego (ich) dokumentowania, jest konieczne.

& w przypadku gdy, oferta dotyczy zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok (od 2-5 lat) nalezy dotgczy¢
zatgcznik nr 4 przedstawiajagcy m.in. kosztorys oraz przewidywane zrddta finansowania zadania publicznego w roku
nastepnym.

o Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

0w przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.




2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego™
W eeerennees r.t
1 | Wnioskowana kwota dotacji zt %
2 | Srodki finansowe wtasne oraz z innych zrédet’ zt %
3 | Wkfad osobowy i rzeczowy zt %
4 | Ogoétem (srodki wymienione w pkt 1-3) zt %
3. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj rezultatu na rok ..........c..eeueeuee. 12 13
Numer Rodzaj kosztu Koszt Zrédta finansowania kosztow (w zt)
rezultatu Koszty catkowity dotacja Srodki finansowe Whktad
obstugi Inne koszty, (w zt) zinnych Zrédet (np. | osobowy
Koszty zadania w tym koszty wptaty lub optaty i wkiad
publicznego, inwestycji beneficjentow rzeczowy
merytory- .
w tym (w przypadku zadania, inne
cZne koszty dotacji dotacje, darowizny
administra- | inwestycyjnej) itp.)’
cyjne

Rezultat 1 % % % zt zt zt zt
Rezultat 2 % % % zt zt zt zt
Ogétem: % % % zt zt zt zt

% 100% 100% 100% 100% % % %

4. Pobieranie wptat i optat od beneficjentéow zadania

ezeli oferent przewiduje pobieranie wptat i optat od beneficijentow zadania, prosze opisac, na jakich warunkach pobierane
bedq wpfaty i optaty od beneficientow zadania, jaki bedzie koszt dla pojedynczego beneficjenta, w jaki sposdb skalkulowana
zostata kwota w tabeli Kosztorysu ze wzgledu na rodzaj kosztow. Prosze wskazac jaka kwota srodkdw finansowych innych niZ|
dotacja pochodzi z wptat i optat

5. Inne informacje, ktére moga miec znaczenie przy ocenie kosztorysu

1 Wypetnienie tabeli obowigzkowe, chyba ze organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat, ze podanie informacji
w pkt V.3, dotyczacej wartosci rezultatu(-dw) oraz sposobu jego (ich) dokumentowania, jest konieczne.

12 Wypetnienie tabeli nieobowigzkowe, chyba ze organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat, ze podanie
informacji w pkt V.3, dotyczacej wartosci rezultatu(-éw) oraz sposobu jego (ich) dokumentowania, jest konieczne.

B w przypadku gdy, oferta dotyczy zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok (od 2-5 lat) nalezy dofaczy¢
zatacznik nr 5 przedstawiajacy m.in. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj rezultatu.
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Oswiadczam(-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
prowadzonej przez oferenta*/oferentéw*;

2) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych,
wskazane w ofercie osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182);

3) oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg) z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

4) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta; w przypadku gdy sq to osoby inne niz wynika z elektronicznej informacji Krajowego Rejestrd

Sgdowego, nalezy zatqczyc stosowne oswiadczenie o ztoZzeniu wniosku do sqdu rejestrowego o zmiane danych na aktualne, a w przypadku
podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujgcej.

Adnotacje urzedowe

Zataczniki:

1. W przypadku gdy oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sqgdowym — potwierdzona
za zgodnos$¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie
inny dokument potwierdzajgcy osobowo$é prawng oferenta*/oferentéw?*;

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta niz wynikajgcy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wtasciwego rejestru — oryginat badz kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem dokumentu potwierdzajgcego upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w);

3. Inne przewidziane w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert;

4. Zatacznik nr 1 do oferty realizacji zadania publicznego;

5. Zatacznik nr 2 do oferty realizacji zadania publicznego.



Zatgczniki do oferty realizacji zadania publicznego
Zatacznik nr 1
WZOR
KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1.Kosztorys na rok ........cccceeeeevecnennes

Lp. Oznaczenie kosztu wraz z clzz|2 Koszt Planowane zrédta finansowania kosztow (w zt)
numerem dziatania g N E ,%- catkowity | Dotacja Srodki finansowe Wktad osobowy
D = ‘%- & | (wzh) (w zt) wtasne oraz z innych albo wktfad
3 213 rédet (np. wptaty lub | rzeczowy
§ gr 3 optaty beneficjentéw
=~ 3 zadania, inne dotacje,
=~ 5 darowizny itp.)

poz. | Kategoria: Koszty merytoryczne — koszty bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym

Koszty merytoryczne ogdtem
poz. | Kategoria: Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne.

(Nalezy podac koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym obstugq finansowq i prawnq projektu)

Koszty obstugi ogétem
poz. | Kategoria: Inne koszty, w tym koszty inwestycji (w przypadku dotacji inwestycyjnej)

1
2
3
Inne koszty ogdtem
v Ogotem:

2. Przewidywane Zrddta finansowania zadania publicznego

|1 - r
1 | Wnioskowana kwota dotacji zt %
2 | Srodki finansowe wtasne oraz z innych zrédet zt %
3 | Wkifad osobowy i rzeczowy zt %
4 | Ogoétem (Srodki wymienione w pkt 1-3) zt %

3. Pobieranie wpfat i optfat od beneficjentow zadania

Uezeli oferent przewiduje pobieranie wpfat i optat od beneficientow zadania prosze opisac, na jakich warunkach pobierane bedq wptaty |
optaty od beneficjentow zadania, jaki bedzie koszt dla pojedynczego beneficjenta, w jaki sposéb skalkulowana zostata kwota w tabeli
kosztorysu ze wzgledu na rodzaj kosztow. Prosze wskazac jaka kwota srodkdw finansowych innych niz dotacja pochodzi z wptat i optat

4. Inne informacje, ktére moga miec znaczenie przy ocenie kosztorysu




WZOR
KALKULACJA PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW ZADANIA PUBLICZNEGO REALIZOWANEGO W
OPARCIU O WARTOSC REZULTATU(-OW) | SPOSOB DOKUMENTOWANIA JEGO (ICH)

OSIAGNIECIA

Zatacznik nr 2

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj rezultatu na rok

Numer Rodzaj kosztu Koszt Zrédta finansowania kosztow (w zt)
rezultatu Koszty Inne koszty, | catkowity | dotacja Srodki finansowe | Wkiad
obstugi w tym (w zt) zinnych Zrédet | osobowy
zadania koszty (np. wptaty lub |iwktad
Koszty . . T
publiczneg | inwestycji optaty rzeczowy
merytory .,
czne o, w tym | (w przypadk beneficjentéw
koszty u dotacji zadania, inne
administra | inwestycyjne dotacje,
cyjne i) darowizny itp.)’
:ez“'tat % % % 2t 2t 2t 2t
gezultat % % % zt zt zt zt
Ogétem: | % % % zt zt zt zt
% 100% 100% 100% 100% % % %

2. Pobieranie wpfat i optfat od beneficjentow zadania

Jezeli oferent przewiduje pobieranie wptat i optat od beneficijentow zadania prosze opisac, na jakich warunkach
lpobierane bedg wpftaty i optaty od beneficientdow zadania, jaki bedzie koszt dla pojedynczego beneficjenta, w jaki
sposob skalkulowana zostata kwota w tabeli Kosztorysu ze wzgledu na rodzaj kosztow. Prosze wskazac jaka kwota
srodkow finansowych innych niz dotacja pochodzi z wptat i optat

3. Inne informacje, ktére mogq miec znaczenie przy ocenie kosztorysu
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